附件1
文法系2027届毕业生毕业实习工作时间安排表
	阶段
	时间安排
	主要工作内容
	责任人（对象）

	实习准备与动员
	2026年11月16日前
	成立系实习工作小组，制定实习工作计划；召开实习动员会，开展实习安全教育培训；指导学生选择、确定实习单位
	实习工作小组、辅导员、指导教师

	平台注册与岗位提交
	2026年11月16日起（实习开始后一周内完成岗位提交）
	学生登录“校友邦”平台注册，提交学籍认证信息，规范填写并提交实习岗位信息；指导教师按时完成实习岗位审核
	学生、指导教师

	实习实施与过程指导
	2026年11月16日—2027年4月17日（实习周期不少于8周）
	学生按实习岗位要求开展实习，每周完成1篇实习周志（不少于8篇，每篇不少于500字）；指导教师批阅实习周志，解答学生实习中的问题，督促实习进度，保留指导过程记录
	学生、指导教师

	中期检查
	实习中期（2027年2月—3月）
	系实习工作小组通过电话、网络或实地走访等方式开展中期检查，了解学生实习进展、实习表现和实习效果，听取实习单位意见和建议
	实习工作小组

	实习总结与报告提交
	2027年4月16日前（逾期不允许补交）
	学生完成实习周志和毕业实习报告（不少于2000字）的填写上传
	学生

	成绩评定
	实习结束后—2027年5月上旬
	指导教师批阅实习周志和实习报告，按百分制计分并折合等级制评定实习成绩；系实习工作小组审核
	指导教师、实习工作小组

	材料归档
	2027年5月14日前
	指导教师收齐毕业实习鉴定表（纸质1张纸正反页，红章，复印件无效），系部汇总、审核盖章，以班级为单位交教务部311室存档
	指导教师、系部


注：实习周志和毕业实习报告完成截止时间为2027年4月16日，实习结束后不允许补交；凡无故未在规定时间内完成毕业实习的毕业生，实习成绩评定为不合格。
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