湖北经济学院法商学院考试阅卷注意事项

一、在教务部领取试卷时，请老师认真核对课程、考试人数、缺考、违纪情况（试卷袋封面上都有记录）以及试卷袋中实考学生答题册的数目是否准确，有疑问的当场向教务部提出，否则视为试卷份数无误；

二、总评成绩的计算方法（教务系统已经设置）：

本科（除艺术）：总评成绩=平时×40% + 期末×60%；

专科：总评成绩=平时×50% + 期末×50%

三、学生考试违纪、旷考者，该科成绩总评记“0”分，并请备注：舞弊或缺考；缓考的学生请给出平时成绩。

四、总评成绩表要求：①成绩录入完成后通过教务管理系统输出打印，并打印成绩分析表；②成绩不得有空缺遗漏，缺考学生必须注明； 

五、请登陆法商学院教新版务管理系统：校内/校外通用

湖北经济学院法商学院官网—教务教学—教务系统快速通道—进入系统

网上成绩录入操作方法：进入系统后点击【成绩】—【成绩录入】

截止时间为：2026年7月13日上午10点。

六、系统登分检查无误后，直接【提交】成绩，主修课程：试卷分析、成绩单（点班级打印）；通识选修课：试卷分析、成绩单（点打印）。若成绩有误请及时与教务部联系。

七、请在领到试卷袋后的三个工作日内到法商学院教务部交以下材料：

1、装入试卷袋及存档的材料有：

①空白试卷1份； ②试卷评分标准1份； ③平时成绩表1份；

④学生成绩登记表2份(装袋1份，存档1份）

⑤试卷分析报告2份,要求系主任签字（装袋1份，存档1份）

⑥全部答题册，并按学号从小到大顺序排列，答题册上要有阅卷老师签字。

注：采用网上阅卷课程无需领试卷，只交③④⑤纸质材料，导出其他电子档材料存档。
2、阅卷人签字：

①对于同头课程，每份答题册都至少要求三位老师签字流水阅卷；

②对于非同头课程，可以一名老师签字，统一签在总分下面栏；

③试卷袋封面上，阅卷人处要签字。

                                            教务部 咨询电话：81977079

                                          2026年5月7日
